FUNDACIO HOSPITAL
DE PUIGCERDA

CONVOCATORIA EXTERNA TECNIC/A DEL DEPARTAMENT ECONOMIC FINANCER

Condicions laborals:

Tipus de contracte: Contracte indefinit.

Jornada: Parcial (50%).

Horari de treball: de dilluns a divendres (no festius) de les 09:00 hores a les 12:35 hores amb possibilitat
d’'adaptacio horaria i flexibilitat per part de I'empresa, de mutu acord amb el/la professional, i respectant
els descansos legalment o convencionalment establerts.

Retribucié economica: la fixada pel conveni col-lectiu de treball dels hospitals d'aguts, centres d'atencio
primaria, centres sociosanitaris i centres de salut mental, concertats amb el Servei Catala de la Salut.
Categoria professional segons classificacié del conveni.

Data d'incorporacio prevista: immediata.

Descripcio del lloc de treball:

Es convoca una placa de Tecnic/a del Departament Economic Financer per incorporar-se a l'area
economica-administrativa de la Fundacié Hospital de Puigcerda, amb dependéncia de la Direccié Financera
Administrativa.

La persona seleccionada combinara funcions en I'ambit comptable i de gestié de compres, contribuint al

bon funcionament dels processos economics i logistics de I'organitzacio.

Funcions principals:

Ambit de comptabilitat:
o Comptabilitat diaria: registre de factures, cobraments i pagaments al sistema ERP.
o Gestio del cicle de compres: recepcio i verificacio de factures de proveidors, conciliacid amb
albarans i comandes.
o Gestio de tresoreria: conciliacions bancaries mensuals i previsié de cash-flow basic.
o Suport als tancaments mensuals i anuals.
o Preparacio de documentacio, llistats i informes per a 'auditoria.
o Arxiu i custodia de documentacié comptable i fiscal.
o Vetllar per l'aplicacié i compliment dels procediments interns, aixi com la normativa fiscal i
comptable vigent.

Ambit de compres:
o Negociacio de preus, qualitat i nivell de servei.

o Relacié amb proveidors, interlocucio i seguiment de les licitacions del consorci.
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o Lideratge, coordinacié i prospeccio de nous productes i cerca de productes alternatius.
o Interlocucio amb I'empresa d'A3 per millores, peticié d'informes, nous requisits, formacio i
incidencies del sistema.

o Lideratge i coordinacio en nous projectes de millora relatius als processos de materials.

Requisits:

Formacio:
o Titulaci® universitaria en Administraciod i Direccid d'Empreses, Economia, Comptabilitat i
Finances o similar.
o Esvalorara formacio especifica en comptabilitat i/o logistica/compres.

Experiencia:
o Experiencia minima de 2-3 anys en funcions similars.
o Coneixement en gestié comptable i processos de compres.
o Esvalorara experiencia en centres sanitaris o entorns SISCAT.

Coneixements:
o Coneixement d'ERP (preferentment A3 o similars).
o Domini d'eines ofimatiques (especialment Excel).
o Coneixement de normativa fiscal i comptable.

Competencies:
o Capacitat analitica, organitzativa i planificacio.
o Habilitats de comunicacio, escolta activa i negociacio.
o Capacitat per treballar en equip, compartir informacié i coordinar-se amb diferents arees de
I'organitzacio.
o Capacitat de gestio de multiples tasques, establir prioritats i complir terminis.
o Orientacio a la col-laboracid, al servei i a I'assoliment d'objectius comuns.

o Adaptabilitat, flexibilitat i disposicid per gestionar canvis i noves necessitats.

Presentacié de candidatures:

Les persones interessades en participar en aquest procés de seleccié hauran de presentar la seva sol-licitud
enviant un correu electronic al Departament de Gestio de Persones (rrhh@fhp.cat).

A l'assumpte del correu electronic caldra indicar: “Convocatoria externa Tecnic/a del Departament

Econdomic Financer”.
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La sol-licitud haura d'incloure una carta de motivacio, en la qual s'exposin els motius per optar al lloc de
treball, aixi com el curriculum vitae degudament actualitzat i tota la documentacio acreditativa dels merits
i requisits al-legats.

Les sol-licituds de participaciod es podran presentar fins al 27 d'octubre de 2026 (inclos). En cas que no es
presentin candidatures, aquest termini es podra ampliar pel temps que es consideri oportu.

En compliment del Reglament (UE) 2016/679, General de Proteccié de Dades (RGPD), i de la normativa
vigent en materia de proteccic de dades personals, s'informa que les dades personals facilitades per les
persones candidates seran tractades per la Fundacié Hospital de Puigcerda, com a responsable del
tractament, amb la finalitat de gestionar i tramitar el present procés de seleccio de personal. La base juridica
del tractament és I'aplicacid de mesures precontractuals a peticid de la persona interessada i, si escau, el
compliment de les obligacions legals aplicables.

Les dades es conservaran durant el temps necessari per a la gestié del procés selectiu i, posteriorment,
durant els terminis legalment establerts per atendre possibles responsabilitats derivades del tractament. Les
dades no seran comunicades a tercers, excepte en els suposits previstos legalment.

Les persones interessades poden exercir els drets d'accés, rectificacio, supressié, oposicio, limitacié del
tractament i, quan sigui procedent, portabilitat de les dades, adrecant una sol-licitud escrita al Departament
de Gestio de Persones (rrhh@fhp.cat) o al/a la Delegat/da de Proteccié de Dades (DPD@fhp.cat).

Aixi mateix, les persones interessades tenen dret a presentar una reclamaci¢ davant |'autoritat de control
competent en materia de protecci¢ de dades si consideren que el tractament de les seves dades personals

no s'ajusta a la normativa vigent.

Procés de seleccio:
El procés selectiu es dura a terme d'acord amb els principis de publicitat, igualtat, merit i capacitat, i incloura
les fases seguents:
o Valoracié de candidatures (CV), en funcié dels requisits i mérits acreditats. Es imprescindible aportar
tota la documentacid acreditativa; la manca de documentacid o la seva presentacid incompleta
comportara l'exclusié de la candidatura del procés selectiu.
o Entrevista personal, adrecada a les persones candidates que superin la fase de valoracio curricular.
o Proves tecniques, si escau, orientades a avaluar els coneixements i les competencies requerides per

al lloc de treball.

Puigcerda, 14 d'octubre de 2026
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